Seerlige funktioner

Koordinator - opgaver og funktion:
Koordinatorfunktionen udfgres til dagligt af RCV's kliniske koordinator. | forbindelse med
ferie eller andet planlagt fraveer udpeges en anden sygeplejerske som mgder i tidsrummet
6.30-14.30.
Koordinatoren udfgrer fglgende opgaver:
e Modtager korte vaesentlige beskeder fra nattevagterne
e Fordeler plejepersonale og patienter til dagvagten, under hensyntagen til

nattevagternes oplysninger
e Fordeler dagsopgaver
e Tager sig af evt. sygemeldinger
o Videregiver korte vaesentlige beskeder fra nattevagten til dagvagten
o Afvikler morgenkonference med leegerne kl. 8.00
e Sgrge for at der indkaldes patienter, hvis der udskrives flere end planlagt
e Tager klokker mens dagvagterne orienterer sig og fordeler opgaver
e Fordeler plejepersonale og patienter til aftenvagterne.

Varetages funktionen af en anden end RCV’s faste koordinator, varetages herudover
funktioner svarende til en "let” patient.

| forbindelse med sygdom prioriteres pa fglgende made:
Koorinatoren/nattevagten gor felgende:
e Vurderer om der er behov for ekstra personale
e Forsgger at indkalde kolleger pa afspadsering eller / dage
e |Inddrager kontordage som ikke er markeret med en ”.”
e Forspge at indkalde pa mistet F dage

e |Inddrage kontordag som er markeret med en ".

Gangvagt - opgaver og funktion:
Til hverdag er der én der har funktionen som gangvagt. Gangvagten har base pa
sygeplejekontoret ved koordinator og specialeansvarlige sygeplejersker.

Gangvagten udfgrer fglgende opgaver:

e Passer hot-line telefonen - 24778405

e Lgser opgaver, der kommer ind via funktionspostkassen - tjek chartek ved sekretaer

e Deltager i morgenkonference kl 8.00

e Sender evt. apparatur til service - tjek bordet i apparaturrum

e Tager enkelte akutte opgaver vedr. udlevering/ombytning af apparatur. Opgaverne
aftales pa dagen af gang-vagten selv og bookes ind i et ambulatoriespor af
sekreteererne. Telefonen videregives da til en anden under det ambulante besgg.

e Pakker kasser/post ud

e Godkender kompetencekort - tjek bakken pa sygeplejekontor og Heretask

o Tjekke logbogsindberetninger i Heretask
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e Sta for ombytning af apparatur, herunder tjekke at indstillingene pa apparaterne er
korrekt



