
Særlige funk
oner 

Koordinator - opgaver og funk
on:

Koordinatorfunk�onen udføres �l dagligt af RCV's kliniske koordinator. I forbindelse med 

ferie eller andet planlagt fravær udpeges en anden sygeplejerske som møder i �dsrummet 

6.30-14.30.

Koordinatoren udfører følgende opgaver:

• Modtager korte væsentlige beskeder fra na(evagterne 

• Fordeler plejepersonale og pa�enter �l dagvagten, under hensyntagen �l 

na(evagternes oplysninger

• Fordeler dagsopgaver

• Tager sig af evt. sygemeldinger

• Videregiver korte væsentlige beskeder fra na(evagten �l dagvagten

• Afvikler morgenkonference med lægerne kl. 8.00 

• Sørge for at der indkaldes pa�enter, hvis der udskrives flere end planlagt

• Tager klokker mens dagvagterne orienterer sig og fordeler opgaver

• Fordeler plejepersonale og pa�enter �l a2envagterne.

Varetages funk�onen af en anden end RCV’s faste koordinator, varetages herudover 

funk�oner svarende �l en ”let” pa�ent.

I forbindelse med sygdom prioriteres på følgende måde:

Koorinatoren/na(evagten gør følgende:

• Vurderer om der er behov for ekstra personale

• Forsøger at indkalde kolleger på afspadsering eller / dage

• Inddrager kontordage som ikke er markeret med en ”.”

• Forsøge at indkalde på mistet F dage

• Inddrage kontordag som er markeret med en "."

Gangvagt - opgaver og funk
on:

Til hverdag er der én der har funk�onen som gangvagt. Gangvagten har base på 

sygeplejekontoret ved koordinator og specialeansvarlige sygeplejersker.

Gangvagten udfører følgende opgaver:

• Passer hot-line telefonen - 24778405

• Løser opgaver, der kommer ind via funk�onspostkassen - tjek chartek ved sekretær

• Deltager i morgenkonference kl 8.00

• Sender evt. apparatur �l service - tjek bordet i apparaturrum 

• Tager enkelte aku(e opgaver vedr. udlevering/ombytning af apparatur. Opgaverne 

a2ales på dagen af gang-vagten selv og bookes ind i et ambulatoriespor af 

sekretærerne. Telefonen videregives da �l en anden under det ambulante besøg.

• Pakker kasser/post ud 

• Godkender kompetencekort - tjek bakken på sygeplejekontor og Heretask

• Tjekke logbogsindberetninger i Heretask



Særlige funk
oner 

• Stå for ombytning af apparatur, herunder tjekke at inds�llingene på apparaterne er 

korrekt


